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RESOLUGAO N° 003 DE 12 DE JANEIRO DE 2026.

“CRIA CARGOS PARA SERVIGOS ESSENCIAIS
DO CONSAUDE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O Presidente do CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA MICRORREGIAO DO
VALE DO ACO - CONSAUDE, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei
Federal n® 11.107/05, Decreto Federal n®6.017/07, Protocolo de Intengdes e ainda:
CONSIDERADO que a Assembleia Geral ocorrida em 09/01/2026 autorizou, nos termos
do Estatuto e no Protocolo de Intengdes, a criacdo de cargos aqui retratados para a
realizacao de atividade essenciais;

CONSIDERANDO a necessidade de ampliagcdo do quadro funcional para atender as
demandas administrativas, técnicas e operacionais do CONSAUDE;

CONSIDERANDO a existéncia de disponibilidade orgamentaria e financeira para
custear os novos cargos criados.

RESOLVE:

Art. 1°. Ficam criados os cargos constantes no Anexo | desta Resolucdo, com suas
respectivas denominacdes, quantidades, niveis de escolaridade exigidos e
vencimentos.

Art. 2°, Os cargos ora criados serdo regidos pelo regime celetista e submetidos as
disposicdes do Plano de Cargos, Salarios e Carreiras do CONSAUDE.

Art. 3°. Todos os cargos publicos criados por esta Resolugdo possuem natureza de
vinculagao exclusiva e ndo admitem a cumulagdo com qualquer outro vinculo de
trabalho, em empresa publica ou privada, independentemente da existéncia de
compatibilidade de carga horaria.

Art. 4°. A despesa decorrente da presente Resolugdo correra por conta das dotacoes
orcamentarias préprias do CONSAUDE determinadas para o ano de 2026.

Art. 5° - Revogadas as disposicOes contrarias, a presente Resolucao entra em vigor na
data de sua publicagao.

Cel. Fabriciano, 12 de janeiro de 2026.

Marcio Lima de Paula
Presidente do CONSAUDE
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ANEXO I - CRIAGAO DE CARGOS ESSENCIAIS
QUADRO DE VAGAS, CARGA HORARIA, VENCIMENTOS, FORMA DE PROVIMENTO

CARGA
CARGO VAGAS Esca?ﬁmiADE HORARIA | VENCIMENTOS P;gs:‘:& ﬁio
SEMANAL

GERENTE DE ENSINO )
AGENDAMENTO 01 MEDIO 40H R$4.217,76 | COMISSAO

GERENTE DE ENSINO )
EATURAMENTO 01 MEDIO 40H R$4.217,76 | COMISSAO
COORDENADOR

ENSINO
ADMINISTRATIVO , )
DE SERVICOS DE 01 MEDIO 40H R$2.875,75 | COMISSAO
INSPECAO
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ANEXO Il -
ATRIBUICOES DOS CARGOS

GERENTE DE AGENDAMENTOS

Requisitos para provimento: Instrugdo - Ensino Médio Completo nas areas de

administracao, contabilidade, economia ou informatica ou ainda, ensino superior em

curso a partir do terceiro ano (quinto periodo) de qualquer area.

Descrigao sintética: O Gerente de Agendamento, Compras e Contratos devera ter como

competéncia a coordenacdo do setor de atendimento/agendamento, organizando a

demanda e o fluxo de pedidos dos municipios, sincronizando a disponibilidade de

agendas e a correta utilizagao destas.

Atribuicoes tipicas:

1.

Gestao de Equipe e Atendimento

Lideranca Operacional: Supervisionar a equipe de atendimento, garantindo que
o suporte aos municipios seja agil, cordial e resolutivo.

Treinamento: Capacitar a equipe sobre as normas do consoércio, fluxos de
regulacao e uso do sistema de agendamento.

Controle de Metas: Monitorar os processos de atendimento (tempo de espera,
taxa de ocupacao de agendas e indice de absenteismo).

. Gestao de Vagas e Servicos

Planejamento de Oferta: Organizar a grade de agendamentos de exames,
consultas e cirurgias, garantindo a distribuicdo equitativa das vagas entre os
municipios consorciados (conforme demanda, cotas e disponibilidades).

Otimizacao de Agenda: Realizar o remanejamento de vagas ociosas para evitar
desperdicio de recursos (vagas nao preenchidas).

Gestao de Prestadores: Manter contato direto com clinicas e hospitais
credenciados para alinhar horarios e resolver conflitos de marcagao.

3. Relacionamento com Municipios

Interface Institucional: Atuar como ponto focal para os Secretarios de Saude e
Diretores de Regulagao dos municipios, resolvendo casos de urgéncia ou
demandas reprimidas.

Gestéo de Conflitos: Mediar situagdes onde a demanda do municipio excede a
oferta disponivel, apresentando solucdes técnicas.
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Relatérios de Gestao: Elaborar e apresentar relatérios mensais de produtividade
para 0os municipios, demonstrando quantos servigcos foram efetivamente
realizados por cada ente.

4. Processos e Tecnhologia

Auditoria de Agendamento: Fiscalizar se os agendamentos seguem os critérios
de prioridade clinica e as normas do consdrcio.

e Melhoria Continua: Propor melhorias no software de agendamento para facilitar
avida do usuario municipal

e Controle de Faturamento: Validar os servicos agendados e realizados para
subsidiar a emissao das Notas Fiscais e a prestagao de contas.

GERENTE DE FATURAMENTO

Requisitos para provimento: Ensino médio completo em Administracao,
Contabilidade, Informatica, ou areas afins. Desejavel experiéncia prévia em rotinas
de faturamento, preferencialmente em instituicbes publicas, consorcios
intermunicipais ou unidades de saulde, sistemas como CNES, e-SUS, SIA/SIH,
SIGTAP.

Descricdao sintética: Coordenar, supervisionar e executar os processos de
faturamento relacionados aos servigos prestados pelo consércio, garantindo a
conformidade legal, contabil e contratual, especialmente em relagdo aos
atendimentos realizados no &mbito da saude, meio ambiente, inspecdo municipal
ou outros servigos consorciados.

ATRIBUICOES TiPICAS:

e Planejar, organizar e controlar as rotinas do faturamento, assegurando a
correta emissdo, conferéncia e envio de faturas, boletos, notas fiscais e
relatdrios aos municipios consorciados e 0rgaos contratantes;

e Liderar a equipe de faturamento e orientar na execucao das atividades
técnicas e administrativas da area;

e Supervisionar os langamentos em sistemas de gestao;

e Realizar interface com o setor financeiro, contabil e juridico do consdércio
para garantir a consisténcia dos registros;

e Elaborarrelatdérios gerenciais e demonstrativos periddicos sobre a producao
e faturamento dos servigos prestados;

e Atualizar-se quanto as normas legais aplicaveis a prestacdo de servigos
publicos consorciados, especialmente no ambito do SUS, convénios e
fundos publicos;
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e Prestar informacbes a 6rgdos de controle interno e externo, quando
solicitado (ex: TCE, CGU, Ministério da Saude, prefeituras consorciadas
etc.).

e Executartarefas correlatas.

COORDENADOR ADMINISTRATIVO DE SERVIGOS DE INSPEGAO.

Requisitos para provimento: Ensino médio completo com experiéncia em
Administracao, Contabilidade, Informatica, ou areas afins. Desejavel experiéncia
préviaemrotinas gestao de processos, preferencialmente em instituigdes publicas,
consorcios intermunicipais ou unidades de saude. Dominio do Pacote Office
(especialmente Excel) e facilidade com sistemas de gestéao.

Descricdo sintética: Responsavel por prestar suporte técnico-administrativo as
atividades de fiscalizacdo e inspecao de produtos de origem animal ou vegetal.
Garante a organizacdo de processos de registro, controle de planilhas de
autocontrole das empresas e a tramitacdo documental necessaria para a emissao
de certificados e selos de inspecgao.

Principais Atribuicoes:

e Gestao Documental: Organizar e manter atualizados os processos de
registro de estabelecimentos e de produtos (rétulos, memoriais descritivos
e fluxogramas).

e Controle de Qualidade: Receber, conferir e arquivar as planilhas de
autocontrole (PACs) enviadas pelas empresas inspecionadas.

e Emissao de Certidoes: Auxiliar na emissdo de Certificados de Inspecéao
Sanitaria, Guias de Transito e outros documentos de liberacao de carga.

e Atendimento ao Publico: Orientar produtores e empresarios sobre os
trAmites necessarios para regularizacao junto ao servico de inspecao.

e Suporte Logistico: Auxiliar no agendamento de visitas técnicas e
fiscalizagcdes de campo para os médicos veterinarios ou inspetores.

e Coleta de Dados: Alimentar sistemas oficiais de informacéao (estaduais ou
federais) com dados de abate, producao e condenagdes de produtos.

e Fiscalizagao Administrativa: Monitorar prazos de validade de licencgas,
alvaras e exames de saude dos manipuladores das empresas registradas.

e COMPETENCIAS NECESSARIAS

e Organizacao e atengao a detalhes técnicos
e Boacomunicacao oral e escrita

e Responsabilidade ética e profissional
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